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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
do procedury udzielenia zaméwienia publicznego na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen

w zakresie;

o ABC przedsigbiorczosci z elementami Kodeksu Pracy i przepisami BHP.

Inowroctaw, 2020



1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Powiatowy Urzad Pracy w Inowroctawiu,
ul. Matewska 17, 88-100 Inowroctaw,

tel. /052/ 359-24-00, fax /052/ 359-24-07,
NIP: 556-110-94-06, REGON: 090122138

e-mail: przetargi@pupinowroclaw.pl

Godziny urzedowania 7:00 — 15:00.
2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

Przetarg nieograniczony, zgodnie z ustawg z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien

publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1843). Procedura odwrdcona, zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Oznaczenie wg CPV: 80500000-9 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

3.1. Szczegolowy opis rzedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ABC przedsiebiorczosci
z elementami Kodeksu Pracy i przepisami BHP dla 80 os6b bezrobotnych, zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Inowroctawiu. Ilo$¢ oséb skierowanych na jedno szkolenie — 5
0s0b w jednej grupie; ilo$¢ grup- 16, lacznie Zamawiajacy skieruje 80 oséb.

Wymagana liczba godzin szkoleniowych na jednego uczestnika = 30 (przy czym 1 godzing zajeé

nalezy rozumieé¢ jako 60 minut = 45 minut zajeé + 15 minut przerwy).

Celem szkolenia jest nabycie przez jego uczestnikow niezbednej wiedzy z zakresu prowadzenia

dziatalno$ci gospodarczej.

3.2. Szczego6lowy opis przedmiotu zamowienia:

Zakres tematyczny szkolenia musi obejmowaé w szczegélnosSci nast¢pujace zagadnienia

teoretyczne i praktyczne:

e Formy organizacyjno-prawne prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej,
e Rejestracja dzialalnosci gospodarczej,

e Deklaracje podatkowe,

e Zasady rozliczen z ZUS i urzgdem skarbowym,

e Dokumentacja wewngtrzna,

e Biznes plan (cel, zalozenia, struktura i funkcje),
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Kreowanie wizerunku wiasnej firmy — reklama i marketing,

Wybrane zagadnienia z Kodeksu Pracy,

Podstawowe przepisy BHP,

Egzamin.

3.3. Dodatkowe wymagania w stosunku do realizacji przedmiotowych szkolen.
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3.3.l.
3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3:3:5.

3.3.6.

3.3,

3.3.8.

3.3.9.

3.3.10.

Zamawiajacy nie wymaga przeprowadzenia badan lekarskich uczestnikom szkolenia.
Wykonawca — niezwlocznie po rozpoczeciu szkolenia — przedstawi polise NNW
(nastepstw  nieszczesliwych  wypadkow),  potwierdzajaca  obowigzkowe
ubezpieczenie kursantow skierowanych przez zamawiajacego. Koszt ubezpieczenia
nalezy wyszczegolni¢ w preliminarzu kosztow.

Wykonawca zagwarantuje kursantom nielimitowany dostep do bezptatnych,
sprawnych wezléw sanitarnych przez caly okres trwania szkolenia.

Wykonawca w trakcie zaje¢ zobowigzany jest zapewni¢ uczestnikom wode
mineralng gazowang oraz niegazowana.

Realizacja kursu odbgdzie si¢ na terenie miasta Inowroclawia.

Realizacja szkolenia bedzie si¢ odbywata w dni robocze od poniedziatku do piatku,
z wylaczeniem dni wolnych od pracy, w wymiarze 8 godzin. Zajgcia beda sie
odbywaty w 8:00-17:00.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ nielimitowanego wstepu do miejsc w ktorych
bedzie realizowane szkolenie w trakcje jego trwania, w celu sprawdzenia
dokumentacji szkolenia, zgodnosci warunkéw okreslonych w niniejszej specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia oraz zawartej umowie, ze stanem faktycznym.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie bedzie lezalo w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni
od powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W takim przypadku, wykonawca
moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania cze$ci umowy.
Wykonawca jest zobowigzany na pierwszych zajeciach wydaé kazdemu
uczestnikowi szkolenia diugopis, notatnik/zeszyt min. 60 kartkowy formatu AS,
materialy dydaktyczne niezbedne do utrwalenia wiadomosci oraz teczke na
materiaty dydaktyczne.

Sale szkoleniowe musza spetnia¢ wymogi okreslone w przepisach Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 26 wrzesnia 1997 w sprawie ogodlnych
przepisow bezpieczenistwa i higieny pracy dla pomieszczen pracy oraz przepisach

przeciwpozarowych.



4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Kwiecien — listopad 2020 roku

5. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA REALIZACJI ZAMOWIEN
UZUPEENIAJACYCH

6. NIE DOPUSZCZA SIE SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH

7. NIE DOPUSZCZA SIE Z¥.OZENIA OFERT CZESCIOWYCH

8. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

8.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

a)

b)

¢)
8.2,
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kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile

wynika to z odrgbnych przepisow;
sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j;
zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU.

8.2.1. Kompetencjilub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej,

o ile wynika to z odr¢bnych przepisow.

Ocena bedzie dokonana na podstawie zataczonego do oferty o$wiadczenia wykonawcy
o dokonaniu wpisu/aktualizacji wpisu instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucii,

wojewodzki urzad pracy na 2020 rok.

Wykonawca posiadajacy aktualny na rok 2020 wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej wojewddzki

urzad pracy, bedzie spelniaé¢ ten warunek.

8.2.2. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

Ocena bedzie dokonana na podstawie zataczonego do oferty:

e wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczefi okresowych lub ciaghych, réwniez
wykonywanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie,
ustug szkoleniowych tozsamych z przedmiotem zaméwienia (zatgcznik 3), ktérych
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nalezyte wykonanie jest potwierdzone zalaczonymi do wykazu dokumentami.
Wykonaweca, ktory wykaze i udokumentuje nalezyte przeprowadzenie co najmniej
jednego szkolenia grupowego w zakresie zgodnym z przedmiotem zamowienia
(prowadzenie dziatalnosci gospodarczej), bedzie spetnia¢ ten warunek. Za szkolenie

grupowe zamawiajgcy uzna szkolenie, w ktérym brato udzial minimum 5 oséb

jednoczesnie,

e wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu 1 urzadzen technicznych dostgpnych
wykonawey w celu realizacji zamoéwienia (zalacznik 4). W ramach wykazu
wymagane jest rowniez podanie informacji na temat prawa do dysponowania
potencjatem technicznym, a w przypadku korzystania z zasobow innego
podmiotu/innych podmiotéw — w szczegdlnosci zobowigzanie podmiotu/podmiotow
do udostgpnienia tychze zasobéw na potrzeby szkolenia. Wykonawca, ktorego
wykaz i dotaczone do niego dodatkowe dokumenty beda wskazywaé na to, ze na
potrzeby realizacji zamdwienia zostang zapewnione odpowiednie warunki lokalowe
do prowadzenia wykladow (sala szkoleniowa o powierzchni co najmniej na

25 mz), wyposazona w krzesta, stoliki, w ilosci odpowiednio dla 5 oséb

jednoczesnie, bedzie spetniaé ten warunek.

e wykazu osoéb wyznaczonych do realizacji zamowienia (zalacznik 5). Wykonawca,
ktory wykaze, ze w celu prowadzenia szkolen objetych przedmiotem zamdwienia
bedzie dysponowac¢ co najmniej dwoma osobami, ktére posiadajg wyksztalcenie
wyzsze oraz biezaca wiedze 1 doswiadczenie z zakresu regulacji prawnych

dotyczacych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, bedzie spetniaé ten warunek.

8.2.3. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa - opis sposobu dokonywania oceny

spelniania tego warunku:

Ocena bedzie dokonana na podstawie zalaczonego do oferty os$wiadczenia
wykonawcy o znajdowaniu si¢ w sytuacji ckonomicznej i finansowej,
zapewniajace] wykonanie zamowienia (zalgcznik 6). Wykonawca, ktéry zlozy

stosowne o$wiadczenie, bedzie spetniac ten warunek.

9. WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1
USTAWY:

9.1. w zakresie wykazania spelniania przez wykonawc¢ warunkéw, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy:
ZP-3/20 4



a) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgeznik 1),

b) oswiadczenie wykonawcy o dokonaniu wpisu/aktualizacji wpisu instytucji szkoleniowej do
rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez whasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji wojewodzki urzad pracy, na 2020 rok,

¢) wykaz wykonanych ustug szkoleniowych w zakresie nie zbednym do wykazania spelniania
warunku wiedzy i do$wiadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie,
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz zataczeniem
dokumentow potwierdzajacych, ze ushugi zostaty wykonane (lub sg wykonywane) nalezycie
(zalgcznik 3),

d) wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzefi technicznych dostepnych wykonawcy
ustug w celu realizacji zamowienia wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi
zasobami (zalgcznik 4) oraz zalgczeniem dodatkowych dokumentéw, wymaganych
w pkt 8.2.2. SIWZ,

e) wykaz 0s6b, ki6re bedg czynnie uczestniczy¢ w realizacji zamowienia, wraz z informacjami
na temat niezbednych dla wykonania zamdéwienia kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
1 wyksztalcenia kazdej z osob, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci
w ramach przedmiotu zamdwienia oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami (zatgcznik 5),

f) oswiadczenie wykonawcy o znajdowaniu si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej,

zapewniajgcej wykonanie zamowienia (zalgcznik 6.);

9.2. w zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1

ustawy, nalezy przedlozy¢:

a)  oSwiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktérych
mowa W art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (zatgcznik 2),

b) oswiadczenie wykonawcy, ze nie nalezy do grupy kapitalowej lub liste podmiotéw
nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (zalacznik 7).
Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci do grupy kapitatowej nalezy zlozyé w terminie 3
dni od dnia opublikowania na stronie internetowej zamawiajgcego informacji z otwarcia
ofert. W przypadku kiedy wykonawca nie nalezy oraz nie przystapi(l) do zadnej grup

kapitatowej oswiadczenie takie mozna ztozy¢ wraz z oferta.

10. WYKAZ POZOSTALYCH DOKUMENTOW, JAKIE POWINIEN DOSTARCZYC
WYKONAWCA, NIEZBEDNYCH DO PRZEPROWADZENIA CZYNNOSCI BADANIA
I OCENY OFERT:
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11.

12.

13.

10.1. Szczegdtowy program kursu (zatacznik 8);

10.2. Oswiadczenie wykonawcy o zagwarantowaniu przeprowadzenia szkolen na terenie miasta
Inowroclawia, z podaniem doktadnego adresu prowadzenia szkolenia, (zalgcznik 9);

10.3. oswiadczenie wykonawcy o akceptowaniu warunkdéw zawartych we wzorze umowy
zataczonej do Specyfikacji istotnych warunkow zamowienia (zatacznik 10);

10.4. Formularz oferty (zatacznik 11);

10.5. Formularz cenowy (zalacznik 12);

10.6. Preliminarz kosztow (zalacznik 13);
ZAMAWIAJACY NIE WYMAGA WNIESTENTA WADIUM

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni; bieg terminu rozpoczyna si¢ z uplywem terminu

sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

13.1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na Formularzu oferty stanowigcym zatacznik 11. Wykonawca

moze zaproponowa¢ tylko jedna ceng i nie moze jej zmieni¢. Cena przedmiotu zamdwienia

nie podlega negocjacji.

13.2. Oferte pod rygorem niewaznosci nalezy ztozy¢é w formie pisemnej (oryginat). Zamawiajacy

nie dopuszcza zlozenia oferty w formie elektronicznej opatrzona bezpiecznym

podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

13.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania poprawy omylek pisarskich,

rachunkowych (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek) oraz
innych powodujacych ewentualng niezgodnos¢ tresci oferty z siwz. W przypadku dokonania

jakichkolwiek zmian w ofercie zamawiajagcy bezzwlocznie informuje o tym fakcie

wykonawce.

13.3. Podpisy na ofercie i oswiadczeniach powinny by¢ opatrzone imienng pieczecig lub czytelne

z podaniem imienia i nazwiska osoby podpisujacej (w przypadku braku pieczeci imienne;j).

13.4. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia

(konsorcjum) wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich

w postgpowaniu lub reprezentowania i zawarcia umowy o udzielenie zaméwienia

publicznego.
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13.5,

13.6.

137

13.8.

13.9.

13.10.

13.11.

13.12.

13.13.

13.14.

13.15.
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Pelnomocnictwa dolgczone do oferty muszag mie¢ forme pisemng (oryginatu) lub odpisu

notarialnego.

Zobowigzania podmiotéw trzecich do udostgpnienia potencjatu (maszyn roboczych, placow
manewrowych, sal szkoleniowych itp.) na czas realizacji szkolenia musza mie¢ forme
pisemng (oryginaly). Musza one potwierdza¢ oddanie do dyspozycji jednoznacznie
okreslonego potencjahu jak rowniez czas na jaki pozostang w dyspozycji wykonawcy w celu

realizacji zamOwienia.

Wszystkie o$wiadczenia wymagane w przedmiotowym postepowaniu muszg by¢ wyrazone
na drukach stanowigcych zalaczniki do niniejszej siwz (co do tresci). W przypadku
wymagania o$wiadczenia, a jednoczesnie braku jego wzoru wykonawca sam opracuje jego
tresc.

Wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi wykonawca.

W przypadku odrzucenia oferty wykonawca nie moze rosci¢ praw do zwrotu kosztéw
zwiazanych z jej opracowaniem.
W przypadku, gdyby wykonawca jako zatacznik do oferty dotaczyt kopie dokumentu, kopia

ta musi by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.

Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie pismem drukowanym, maszynowym lub

komputerowym w jezyku polskim.

Wszelkie poprawki (zmiany) dokonywane w tresci oferty powinny byé parafowane przez

osobe podpisujacy oferte. Brak parafowania powoduje uznanie poprawki za nie istniejaca.

Zaleca si¢ ponumerowanie stron i ich spigcie w sposéb uniemozliwiajacy przypadkowe
zdekompletowanie. Formularz oferty, ktérego wzor stanowi zatacznik 11. bedzie stanowic

pierwszg strong oferty.

Zadne dokumenty wchodzace w sklad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie
oryginalow, nie podlegaja zwrotowi.
Ofert¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie zamawiajacego, w kancelarii- pokéj nr 204 Ilp.,
w zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu gwarantujgcy nienaruszalnosé. Opakowanie
nalezy zaadresowa¢ na adres zamawiajacego tj.:
Powiatowy Urzad Pracy w Inowroclawiu,
ul. Matewska 17, 88-100 Inowroclaw
oraz oznaczy¢ napisem:
Przetarg nieograniczony "tytul zamowienia”

Nie otwiera¢ przed 11.03.2020r., godz. 09:30



13.17. Wykonawca moze wycofa¢ wczesniej ztozong oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,

sktadajac wniosek w miejscu wyznaczonym na sktadanie ofert.

13.18. Ztozenie nowej oferty w zamian za wycofang jest mozliwe tylko przed uplywem terminu

sktadania ofert, zas wykonawca w takim przypadku zobowiazany jest oznaczy¢ opakowanie
tak jak podano w pkt 13.16. oraz dodatkowym napisem: "Oferta zamienna z wycofaniem
poprzedniej". W takim przypadku najpierw zostanie otwarta oferta zamienna. Zaleca si¢

rowniez dokona¢ adnotacji na formularzu oferty zamiennej ,,oferta zamienna”

13.19. Zlozenie oferty zamiennej bez wycofania poprzednio ztozonej zostanie uznane za zlozenie

dwoch ofert, co spowoduje odrzucenie ofert z mocy art. 89 ust. 1 pkt 1, gdyz jest to
sprzeczne z art. 82 ust. 1 Pzp.

13.20. Wykonawca moze takze uzupetni¢c wezesniej zlozong oferte, jednak wylacznie przed

uplywem terminu sktadania ofert, oznaczajgc przy tym opakowanie tak jak podano w pkt
13.16. oraz dodatkowym napisem: ''Uzupelnienie oferty'. Oferty z takim oznaczeniem

beda otwarte w ostatniej kolejnogei.

14. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

15.

14.1. Ceng oferty nalezy przedlozyé w PLN z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku

na Formularzu oferty.

14.2. Ceng oferty ustala si¢ na podstawie formularza oferty. Cena na formularzu oferty bedzie

wynikala z formularza cenowego oraz preliminarza kosztow.

14.3. Ocenie podlega cena kosztorysowa brutto za wykonanie catego zadania. Wykonawca
moze zaproponowac tylko jedng ceng i nie moze jej zmieni¢. Cena przedmiotu zamdwienia

nie podlega negocjacji.
14.4. Cena oferty powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty oferowane przez wykonawce.

14.5. Formularz cenowy kursu winien zosta¢ sporzadzony dla ogolnej liczby osob dla danej
czescl zamowienia, natomiast z preliminarza kosztow powinien wynikac¢ koszt szkolenia

jednej grupy jak 1 koszt jednostkowy (za jednego uczestnika kursu oraz koszt
osobogodziny). |

14.6. Rozliczenia migdzy zamawiajgcym a wykonawca bedg prowadzone w PLN.

KRYTERIA OCENY OFERT

15.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowaé sie nastepujgcymi

kryteriami w skali 100 punktowej:

- Cena — max 55 punktow

ZP-3/20 8



Przy obliczaniu punktacji bedzie mie¢ zastosowanie nastepujacy wzor:
Ppe=(Cpr: C)x55 gdzie:

Pye —  liczba punktéw oferty badanej nie odrzuconej (w tym kryterium),
C.— najnizsza cena za realizacje zamOwienia w rankingu zlozonych ofert nie
odrzuconych,

Cx -  cena zarealizacj¢ zamowienia oferty badanej nie odrzuconej.

- Doswiadezenie wykonawey w prowadzeniu szkolen w przedmiotowym zakresie —

max 20 punktow

Przy dokonywaniu oceny w tym kryterium brane beda pod uwage szkolenia grupowe tj.
szkolenie co najmniej 5 oséb jednoczesnie, ktére tematycznie byly zgodne z zasadniczym
tematem zamowienia (Zamawiajacy bedzie oceniat szkolenia wykazane przez wykonawce
w wykazie przeprowadzonych przez wykonawce szkolefi w okresie ostatnich 3 lat (a jezeli
okres prowadzenia dziafalnosci jest krotszy — w tym okresie), ktorych nalezyte wykonanie
potwierdzone jest dokumentami (do oceny w ramach tego kryterium zastosowanie bedzie mie¢
wykaz i dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ushug wymagane w pkt. 9.1. lit. ¢
SIWZ). Ocenie podlega¢ beda szkolenia (spelniajace kryteria) ponad te, ktére wykonawca
wykaze na spetnienie warunku udzialu w postepowaniu zgodnie z pkt 8.2.2. niniejszej siwz.

W przypadku konieczno$ci uzupetnienia wykazu o ktérym mowa w pkt 9.1.c. niniejszej
siwz zamawiajacy mie bedzie punktowal szkolen wykazanych w procedurze wezwania
o ktorej mowa w art. 26 ust. 3 ustawy pzp. Wezwanie takie stuzy jedynie wykazaniu przez

wykonawce spelnienia warunkéw udziatu postepowaniu.

Przy obliczaniu punktacji bedzie mie¢ zastosowanie nastgpujacy wzor:
Ppa=(Dx: D,) x20 gdzie:

Pyq — liczba punktow oferty badanej nie odrzuconej (w tym kryterium),

Dy — liczba szkolefi grupowych w ofercie badanej, zrealizowana nalezycie, potwierdzona
dokumentem,

D, - najwigksza liczba szkolen grupowych, zrealizowana poprawnie, potwierdzona

dokumentem, w rankingu ztozonych ofert nie odrzuconych.

- Dostosowanie wyposazenia dydaktycznego i pomieszczen do potrzeb szkolenia — 10

punktow:

1. Wykonawca ktéry wykaze, ze do realizacji zaje¢ praktycznych zapewni sale
szkoleniowa (spelniajaca zasadnicze wymagania), gdzie bedzie miata
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powierzchnie co najmniej 30 m® oraz bedzie wyposazona w projektor

multimedialny, tablice, otrzyma 10 punktow.

W przypadku kiedy wykonawca nie wykaze spelnienia okreslonego progu wymagan
w tym kryterium oceny otrzyma 0 punktow.

—  Dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dvdaktyceznej do zakresu

szkolenia — 10 punktéw.

1. Wykonawca ktory wykaze, ze w realizacji czgsci zamoOwienia bedg braty czynny
udzial co najmniej dwie osoby, ktére posiadaja wyksztalcenie wyzsze
magisterskie w zakresie ekonomia/ksiegowosé/prawo oraz wykaze, ze kazda
z wyszczegolnionych os6b prowadzita zajgcia przy realizacji co najmniej
6 szkolen zgodnych z zasadniczym tematem szkolenia, w okresie ostatnich trzech

lat, otrzyma 10 punktow.

W przypadku kiedy wykonawca nie wykaze spelnienia okreslonego progu wymagan
w tym kryterium oceny otrzyma 0 punktéw.

- Posiadanie przez wykonawce certyfikatu jakosci — 5 punktéw

Certyfikat jakosci (aktualny) moze dotyczy¢ bezposrednio kierunku szkolenia stanowigcego
przedmiot zamowienia (np. Akredytacja Kuratora Oswiaty na kierunek szkolenia objety
zamOwieniem), jak réwniez samej instytucji szkoleniowej (np. ISO w zakresie zarzadzania
jakoscig). Zaswiadczenie o wpisie wykonawcy do rejestru instytucji szkoleniowych wydane

przez wojewodzki urzad pracy nie jest punktowane.

W tym kryterium za sam fakt posiadania akredytacji/certyfikatu/certyfikatow jakosci
wykonawca zdobywa 5 punktow - bez wzgledu na liczbe posiadanych certyfikatow.

Pp;= 0 — wykonawca nie posiada certyfikatu,
Py; = 5 — wykonawca posiada certyfikat/certyfikaty

152. Ustalone kryteria nie podlegaja zmianie w trakcie prowadzonego postepowania.

15.3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta bedzie przedstawiata

najkorzystniejszy bilans punktow z punktu widzenia wszystkich kryteriéw oceny ofert.

16. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

16. 1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty o terminie i miejscu podpisania umowy
zamawiajacy poinformuje wykonawce.
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16.2.  Jezeli w prowadzonym postgpowaniu jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta
konsorcjum, zamawiajacy przed zawarciem umowy o udzielenie zamoéwienia

publicznego zazgda umowy regulujacej wspotprace tych konsorcjantow.

17. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z. WYKONAWCAMI

17.1. Podstawowa forma porozumiewania si¢ w postgpowaniu jest forma pisemna. Pisma
w sprawie wyjasniefi nalezy sklada¢ w kancelarii Powiatowego Urzedu Pracy
w Inowroctawiu (pok. 204, IIp.) lub przesyla¢ na adres: Powiatowy Urzad Pracy
w Inowroclawiu, ul. Matewska 17, 88-100 Inowroclaw; dopuszcza sie réwniez

porozumiewanie drogg fax lub e-mail.

17.2. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sg:
» w sprawach zwigzanych z zagadnieniami prowadzenia kursu:
Anna Nowakowska
« w sprawach dotyczacych zagadnien zwigzanych z ustawg Prawo zamowien publicznych:

Pawel Czerwinski
18. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT

« termin: 11.03.2020r. godz. 09:00,
o miejsce: Powiatowy Urzad Pracy w Inowroclawiu, ul Matewska 17, 88-100 Inowroclaw,

pok. 204 (kancelaria)
19. TERMIN I MIEJSCE OTWARCIA OFERT

o termin: 11.03.2020r. godz. 09:30,
» miejsce: Powiatowy Urzad Pracy w Inowroclawiu, ul Matewska 17, 88-100 Inowroclaw,

pok. 237.
20. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE ZWROTU KOSZTU UDZIALU W POSTEPOWANIU

21. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

22. ZMIANA POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY
Zalaczony do siwz wzor umowy.

23. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
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1. Wykonawca lub uczestnik konkursu moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowaé¢ zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjgtej przez niego lub
zaniechaniu czynno$ci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy.

2. W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcow.

Inowroctaw, 3 marca 2020r.

Zalaczniki:

ZP-3720
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Os$wiadczenie wykonawcy o speinianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,

Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania,

Oswiadczenie wykonawcy o wykonanych w przesztosci ustugach szkoleniowych (wykaz),

Wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy w celu realizacji
zamdwienia,

Wykaz 0s6b wyznaczonych do realizacji zamdwienia,

Oswiadczenie Wykonawcy o sytuacji ekonomiczno-finansowej,

o$wiadczenie wykonawey o przynaleznosci do grupy kapitatowej,

Program szkolenia,

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace miejsca przeprowadzenia szkolenia,

. Oswiadczenie Wykonawcy o akceptowaniu warunkow zawartych we wzorze umowy zataczonej do

Specyfikacji istotnych warunkdw zamdéwienia,

. Formularz oferty,

. Formularz cenowy,

. Preliminarz kosztow,
. Wzér umowy.



Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Inowroctawiu
ul. Matewska 17, 88-100 Inowroctaw;

kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w PUP Inowrocfaw: iod@pupinowroclaw.pl”

Pani’/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —

Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat

od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4

lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest

wymogiem ustawowym okreslonym W przepisach ustawy Pzp, Zwigzanym

Z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedsg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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’ Wyjasnienie: informacja w fym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnigje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.



" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokofu oraz jego zafgcznikdow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.
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