WZÓR UMOWY

UMOWA NR ……..…….. zawarta w dniu .……….…….. r.
pomiędzy:

Powiatowym Urzędem Pracy w Inowrocławiu z siedzibą przy ul. Mątewskiej 17 

NIP: 556-110-94-06

REGON: 090122138 
reprezentowanym przez

Przemysława Stefańskiego Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Inowrocławiu

zwanym dalej Zamawiającym

a

…………………………………………………………………………………………., 

reprezentowanym przez ……………………………………………………………….. 
zwanym dalej Wykonawcą.

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2015 r., poz. 2.164), w trybie przetargu nieograniczonego, następującej treści :

§ 1.
1. Przedmiotem umowy jest digitalizacja zasobów Powiatowego Urzędu Pracy w Inowrocławiu zgodnie z warunkami technicznymi stanowiącymi załącznik do niniejszej umowy, przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego w oparciu o przetarg nieograniczony ogłoszony na  podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2015.poz. 2.164).

2. W ramach realizacji przedmiotowej Umowy, Wykonawca w szczególności zobowiązany jest do przetworzenia przygotowanych materiałów do postaci elektronicznej oraz ich indeksowania.
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia jest zawarty w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, która stanowi integralną część niniejszej umowy.
§ 2.
1. Wykonawca zobowiązuje się w pełni zrealizować i zakończyć Przedmiot Umowy według następującego harmonogramu czasowego:
1) termin rozpoczęcia – niezwłocznie po podpisaniu Umowy;

2) termin zakończenia całości prac - ………………………………
2. Strony przyjmują za datę wykonania Przedmiotu Umowy, o którym mowa w ust. 1, dzień podpisania przez Strony protokołu odbioru końcowego, potwierdzającego, że Przedmiot Umowy został wykonany zgodnie 
z treścią Umowy.
§ 3.
1st Wszelkie koszty związane z realizacją umowy ponosi Wykonawca.
2nd W przypadku wykonywania przedmiotu umowy w siedzibie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązuje się w ciągu 7 (siedmiu) dni kalendarzowych zeskanować i zwrócić do siedziby Zamawiającego partię materiałów pobranych do skanowania na warunkach określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
§ 4.
1. Wynagrodzenie za wykonanie całości prac określonych w §1 zgodnie z ofertą Wykonawcy ustala się na kwotę …………… zł netto plus 23% podatku VAT ………… zł co daje ogólną kwotę brutto ………………. zł (słownie: ………………………………………   ).

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust 1 powyżej jest całkowite i ostateczne, ma charakter ryczałtowy w rozumieniu art. 632 k.c., obejmuje wszelkie należności Wykonawcy związane z realizacją Przedmiotu Umowy, w tym wszelkie nakłady niezbędne do zrealizowania całości prac i robót oraz każde inne wydatki choćby nie wskazane bezpośrednio w Umowie, konieczne do zrealizowania Przedmiotu Umowy, poza wydatkami wyraźnie wskazanymi dla Zamawiającego. Wykonawca oświadcza, że będąc profesjonalistą jest świadomy, że chociażby w czasie zawarcia Umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac, bądź Wykonawca błędnie je ocenił i rozmiar bądź koszty prac uległyby zmianie, Wykonawca nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia.
3. Należność za wykonane i przyjęte bez zastrzeżeń prace płatna będzie na podstawie faktury. 
4. Podstawą do wystawienia faktury przez Wykonawcę będzie protokół z odbioru całości prac, sporządzony przez Zamawiającego.

5. Zapłata wynagrodzenia przez Zamawiającego nastąpi w ciągu 14 dni od daty otrzymania faktury od Wykonawcy, po uprzednim odbiorze technicznym wykonanych prac, zakończonych podpisaniem Protokołu Odbioru Końcowego bez uwag, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany na fakturze. 
6. Za datę płatności uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
7. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego dokonywać cesji należności z faktur.
§ 5.
Do dokonywania uzgodnień w sprawach związanych z realizacją niniejszej umowy oraz do odbioru prac wyznacza się:

     - ze strony Zamawiającego:   …………………………………  

     - ze strony Wykonawcy :   ……………………………………
§ 6.
Wykonawcy dla wykonania wymienionych w § 1 prac, zostanie udostępniony dostęp do teczek z danymi osobowymi.  Wykonawca zobowiązuje się do jej wykorzystania tylko na potrzeby wykonania niniejszej umowy. 

§ 7.
1. Wykonawca zapewni stałą współpracę z Zamawiającym, w celu bieżącego komunikowania się w sprawach pytań, wyjaśnień, informacji oraz podjętych uzgodnień wynikłych w trakcie realizacji zamówienia.

2. W trakcie realizacji zamówienia oraz po jej zakończeniu Wykonawca nie może udostępnić osobom trzecim żadnych danych oraz dokumentów udostępnionych z zasobu Zamawiającego.

3. Wszelkie dane, które otrzyma od Zamawiającego będzie wykorzystywał tylko i wyłącznie do celów związanych z realizacją niniejszej umowy,

4. Po zakończeniu realizacji umowy zwróci Zamawiającemu wszystkie nośniki z otrzymanymi danymi, a w przypadku sporządzenia dodatkowych kopii, trwale usunie je z wszelkich nośników, które nie zostały zwrócone Zamawiającemu

5. Zachowa w tajemnicy wszelkie informacje związane z przetwarzaniem danych osobowych związanych z realizacją niniejszej umowy. 

§ 8.
1. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych klientów PUP w Inowrocławiu na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych Wykonawcy następuje wyłącznie w celu wykonania niniejszej umowy.
3. Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca przestrzega w szczególności zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2014, poz. 1182, z późn. zm.) oraz w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

4. Wykonawca przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych podejmie środki zabezpieczające zbiór danych, o których mowa w art. 36-39 ustawy, o której mowa w ust. 3 oraz w rozporządzeniu, o którym mowa w ust. 3.

5. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczeni jedynie pracownicy Wykonawcy, posiadający imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania wzoru upoważnienia do przetwarzania danych osobowych.

6. Wykonawca prowadzi ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w związku z wykonywaniem umowy. 

7. Wykonawca jest zobowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu danych osobowych w tajemnicy przez pracowników mających do nich dostęp..

8. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu;

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem.

9. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, informacji na temat przetwarzania wszystkich danych osobowych, a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracowników obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych.

10. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu lub podmiotom przez niego upoważnionym, w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodności z ustawą, o której mowa w ust. 3 i rozporządzeniem, o którym mowa w ust. 3,  oraz z niniejszą umową przetwarzania powierzonych danych osobowych; zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno być przekazane podmiotowi kontrolowanemu na co najmniej 2 dni kalendarzowe przed rozpoczęciem kontroli.

11. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z ustawy, o której mowa w ust. 3, rozporządzenia, o którym mowa w ust. 3, lub niniejszej umowy, Wykonawca umożliwi Zamawiającemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o którym mowa w ust. 12.

12. Kontrolerzy Zamawiającego lub podmiotów przez niego upoważnionych mają w szczególności prawo:

1) wstępu, w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upoważnienia, do pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia, w którym są przetwarzane powierzone dane osobowe poza zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych osobowych z ustawą, rozporządzeniem oraz niniejszą umową;

2) żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień oraz wzywać i przesłuchiwać pracowników w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii;

4) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego do przetwarzania danych osobowych.

13. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Zamawiającego lub przez podmioty przez niego upoważnione albo przez inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów.
§ 9.
1. Odbiór wykonanych prac następować będzie w siedzibie Zamawiającego po wykonaniu przez Wykonawcę całości prac. 

2. Zamawiający w terminie do 3 dni roboczych od złożenia prac przystąpi do odbioru przedmiotu umowy.

3. Z czynności odbioru Zamawiający sporządzi Protokół Odbioru Końcowego, który po podpisaniu przez obie strony doręczy Wykonawcy w dniu zakończenia odbioru.

§ 10.
W razie stwierdzenia w czasie odbioru wad z przyczyn, za które odpowiada Wykonawca, nie nadających się do usunięcia, a wady te uniemożliwiają użytkowanie przedmiotu umowy zgodnie z jego przeznaczeniem, Zamawiający może odstąpić od umowy lub żądać wykonania umowy po raz drugi, a Wykonawca naprawi na koszt własny szkody poniesione przez Zamawiającego. Zamawiający może również zlecić wykonanie zastępcze przedmiotu umowy  innemu Wykonawcy. Koszty związane z realizacją nowej umowy poniesie w całości Wykonawca.
§ 11.
1. Strony postanawiają, że obowiązującą ich formą odszkodowania będą kary umowne.

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne, które będą naliczone w następujących przypadkach i wysokościach:

1) w przypadku zwłoki w zakończeniu Przedmiotu Umowy w terminie określonym w § 2 pkt 2 Umowy, Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 2% wartości brutto wynagrodzenia  za każdy dzień zwłoki,

2) w przypadku zwłoki w usunięciu wad w Przedmiocie Umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 0,1% wartości brutto  wynagrodzenia za każdy dzień zwłoki,
3) w przypadku niedotrzymania terminu, o którym mowa w § 3 ust. 2 umowy, Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 0,1% wartości brutto  wynagrodzenia za każdy dzień zwłoki, 

4) w razie odstąpienia od umowy lub jej części z przyczyn dotyczących Wykonawcy, Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 20% ceny brutto.

3.    Zapłata kary umownej nastąpi na podstawie pisemnego wezwania do zapłaty w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania. Jeżeli w tym terminie nie zostanie zapłacona naliczona kara umowna, Stronie uprawnionej przysługuje prawo jej potrącenia z dowolnej należności drugiej Strony po wystawieniu dokumentu obciążeniowego.

4.    Zapłacenie lub potrącenie kary, nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku dalszej realizacji umowy ani z żadnych innych zobowiązań umownych.

5.    Zapłata kary umownej nie będzie wyłączać możliwości dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonej kary umownej na zasadach ogólnych.

6. Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe za zwłokę w zapłacie faktury.

§ 12.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 13.
Wykonawca nie może przenieść swoich wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na osobę trzecią, bez zgody Zamawiającego wyrażonej pod rygorem nieważności na piśmie.

§ 14.
1. Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności.

2. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.
§ 15.
W sprawach nieunormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.
§ 16.
1. Wykonawca na wykonane prace udziela gwarancji na okres …………… od daty spisania Protokołu Odbioru Końcowego prac.

2. Wykonawca jest zobowiązany do nieodpłatnego usuwania wad i usterek uniemożliwiających lub utrudniających ciągłą pracę ciągu 48 godzin od zgłoszenia przez Zamawiającego, na miejscu w siedzibie Zamawiającego w godzinach od 7.00 do 15.00 od poniedziałku do piątku.  

3. W okresie udzielonej gwarancji przez Wykonawcę, wszelkie wady i usterki dotyczące przedmiotu Umowy będą składane do Wykonawcy przez Zamawiającego w formie elektronicznej np.: poprzez pocztę elektroniczną na adres email: ...........

§ 17.
Uprawnienia z tytułu rękojmi za wady fizyczne prac wygasają z upływem okresu gwarancyjnego określonego w §14.
§ 18.
1. Zamawiający, niezależnie od ustawowego prawa, może odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w szczególności, gdy:

a) zwłoka w realizacji umowy przekroczy 31 dni,

b) łączna wartość kar umownych naliczonych za niedotrzymanie zobowiązań umownych określonych w § 11 Umowy przekroczy 15% wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1,

c) Wykonawca nie przystąpił do realizacji Przedmiotu Umowy bez uzasadnionych przyczyn lub nie kontynuuje realizacji Przedmiotu Umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego mimo dodatkowego wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie i określającego ten termin,

2. Prawo odstąpienia Zamawiający może wykonać w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości, o których mowa w ust. 1.
§ 19.
Wszelkie ewentualne spory związane z wykonaniem Umowy Strony będą rozstrzygać w pierwszej kolejności w drodze polubownej. W razie nieosiągnięcia porozumienia w terminie 30 dni od wystąpienia jednej ze Stron wobec drugiej Strony z żądaniem polubownego rozwiązania sporu, spór zostanie poddany jurysdykcji odpowiedniego sądu powszechnego, właściwego dla siedziby Zamawiającego.  
§ 20.
Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, po dwa dla każdej ze stron.

                     WYKONAWCA                                                                 ZAMAWIAJĄCY
